108學年度單字比賽監考人員指導用語與比賽程序
	8:30
	(1) 依座位分發題目卷與答案卷(答案卷在上 題目卷在下)。

(2) 播放MP3檔(或CD) 調整音量到適合位置。練習正確操作方式。

(3) 備妥碼錶每個教室1個。學校的鐘聲請於9:30後關閉鐘聲。

	9:00
	受理報到，如有未報名學校的學生到場參賽，仍准予參賽（提供備份考卷）

	程序
	指導用語（監考人員A）
	動作內容(監考人員B)

	9:30
	開放參賽者進入教室。
	要求學生不得翻閱試題卷。

	9:30
	講解考場規則

（1） 各位參賽同學，請仔細看座位左上名牌與答案卷上的姓名資料是否正確。（有誤請舉手並由監考老師以原子筆現場更正）

（2） 請備妥比賽用文具，比賽開始前，請不要翻閱試卷。

（3） 現在講解比賽規則：

1. 第一部分讀字辦義考試時間為6分鐘。(碼錶計時/叫人鈴)。

2. 第二部分聽音辨字考試約6分鐘，以MP3檔(或CD)播放完畢為時間到。請提醒學生: 第二部分 選擇題 聽音辨字：請將答案填寫到答案卷（填寫答案代碼即可）
3. 答案卷有二面。第一面為第1部分與第2部分答案區。請填寫代碼到答案卷

4. 第二部分考完，題目卷收回,準備播放MP3檔(或CD)第3部分。請提醒學生: 第三部分 聽音拼字:請拼寫正確單字
5. 第三部分考聽音拼字(約15分鐘)，請翻到第二面答案卷作答。作答請務必清楚，有修改答案也必須保持答案的清晰度。當錄音檔播出“比賽結束”，請各位參賽同學停止做答，待監考老師收回答案卷後，再離開。聽到停止作答請務必將筆放下,待監考老師收回答案卷後，再離開，否則視情節輕重會酌予扣分。

	9:40
	師:比賽開始，第一部分請填代號到答案卷。
	監考人計時6分鐘。(碼錶計時/叫人鈴)
（如有遲到學生仍准予在9:46前進入參加比賽）

	9:46
	師:時間到。現在考第二部分，請聽錄音檔，並填代號到答案卷。
	播放MP3第2部分(第1個聲音檔)

	9:52
	(播音:第二部分結束，請監考老師將題目卷收回，將播音器切換至第三部分，進行第三部分作答。)
師:第二部分結束，現在要收回題目卷。
	監考老師收回題目卷。
切換MP3檔至第3部分。(第2個聲音檔)

	9:54
	師:現在考第3部分，請聽錄音檔，並將正確的單字拼寫在答案卷。
再提醒各位同學,要把單字拼寫在格線的正確位置上，有不瞭解如何作答的請舉手。
	播放MP3檔第3部分。

	10:33
	(播音:比賽結束，請各位參賽同學停止作答，待監考老師收回答案卷後，確認無誤再離開。)
師:請所有學生停止作答。坐在座位上等老師收回答案卷。
	按照編號由小到大(小在上，大在下)收回答案卷。

	
	等2間教室都完成比賽後,再一起讓學生離開教室。
	確認所有參賽者的試卷都有收回,並放入資料袋中。


三和      ◎各考場協助人員~竹崎：曾世維0953-375870 東榮: 賴信宏0928-777170 
                          義竹: 黃君境0980-489918 *緊急聯絡:蔡明昇校長0971-121619
108學年度單字比賽監考人員指導用語

	時間
	講解考場規則

	9:30
	1、 各位參賽同學，請仔細看座位左上名牌與答案卷上
的姓名資料是否正確。（有誤請舉手並由監考老師以原子筆現場更正）

二、請備妥比賽用文具，比賽開始前，請不要翻閱試卷。

三、現在講解比賽規則：

1.第一部分讀字辦義考試時間為6分鐘。(碼錶計時/叫人鈴)。

2.第二部份聽音辨字考試約6分鐘，以MP3檔(或CD)播放完畢為時間到。請提醒學生: 第二部分選擇題　聽音辨字：請將答案填寫到答案卷（填寫答案代碼即可）
3.答案卷有二面。第一面為第1部分與第2部分答案
  區。請填寫代碼到答案卷

4.第二部分考完，題目卷收回,準備播放MP3(或CD)檔第3部分。請提醒學生: 第三部分聽音拼字:請拼寫正確單字。
5.第三部分考聽音拼字(約15分鐘)，請翻到第二面答案卷作答。
  作答請務必清楚，有修改答案也必須保持答案的清晰度。當錄
  音檔播出“比賽結束”，請各位參賽同學停止作答，待監考老
  師收回答案卷後，再離開。聽到停止作答請務必將筆放下,待監
  考老師收回答案卷後，確認沒有問題再離開，否則視情節輕重
  會酌予扣分。


■若隨身碟聲音檔無法順利撥放，麻煩請以CD撥放，謝謝！
